
    แบบฟอร์มขออนุญาต  
    ให้บุคคลอื่นมาปฏิบัติงานแทนหรือสับเปลีย่นเวรปฏิบัติงาน 

        งานรักษาความปลอดภัย วิทยาเขตปตัตานี 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/ยศ )    
ชุดปฏิบัติการ    ตำแหน่ง     พนักงานรักษาความปลอดภัย     พนักงานจราจร       พนักงานวิทยุ   
ประเภทบุคลากร/การจ้าง        ลูกจ้างประจำ       พนักงานเงินรายได้       พนักงานจ้างเหมาบริการ 
ไม่สามารถมาปฏิบัติงานในวันที่   เวลา น. ถึง   น. ได้  
เนื่องจาก        

    จึงขออนุญาตให้บุคคลอ่ืนในงานรักษาความปลอดภัย มาปฏิบัติงานแทน คือ   
    ชุดปฏิบัติการ   ตำแหน่ง     พนักงานรักษาความปลอดภัย     พนักงานจราจร      พนักงานวิทยุ 

    จึงขออนุญาตสับเปลี่ยนเวรยามชั่วคราว กับ     
    ชุดปฏิบัติการ   ตำแหน่ง     พนักงานรักษาความปลอดภัย     พนักงานจราจร      พนักงานวิทยุ 
    ซึ่งจะปฏิบัติงานในวันที่    ผลัดเวลา  น. ถึง   น. เป็นผลัดสลับกับข้าพเจ้า 

 
วัน/เดือน/ปี ยื่นคำร้อง   ลงชื่อ    ผู้ขออนุญาต 
เวลา ยื่นคำร้อง         น.             (  )  

     ลงชื่อ    ผู้ยินยอม 
      (  ) ปฏิบัติงานแทน/เปลี่ยนเวร 

     ลงชื่อ    พยาน/รับทราบ 
      (  )  
     หัวหน้าชุดปฏิบัติการ  

 

 
หมายเหตุ     1. พนักงานจ้างเหมาบริการ สามารถขออนุญาตให้บุคคลอืน่ในงานฯ มาปฏิบตัิงานแทน หรือ สับเปลี่ยนเวรยาม ได ้
 2. ลูกจ้างประจำ และพนักงานเงนิรายได้ สามารถขออนุญาตไดเ้พยีงการสับเปลี่ยนเวรยามเท่านั้น  
    (สามารถยินยอมไปปฏบิัติงานแทน พนักงานจ้างเหมาบริการ ได้ แต่ต้องเป็นเวรพักของตนเอง/มิใช่เวลาปฏิบตัิงาน) 
 3. การให้บุคคลอื่นในงานฯ มาปฏบิัติงานแทน หรือ สับเปลี่ยนเวรยาม ต้องไดร้ับอนุญาตจาก 
     หัวหน้างานรักษาความปลอกภยัก่อน หากกระทำโดยพลการ จะมีโทษปรับตามสญัญาจ้าง หรือ พิจารณาโทษ 
     ตามระเบยีบ/ข้อบังคับของบุคลากรต่อไป หรือ อาจเข้าข่ายขาดงาน 

การตรวจสอบข้อมูล 

      กรอกข้อมูลถูกต้องครบถ้วน 
      ไม่ติดเวรพิเศษอ่ืน/สมทบ/เข้าแทน/สับเปลี่ยน 
      ไม่ต่อเนื่องเกิน 8 ชม. (1 ผลัด) 
ข้อมูลอ่ืน    ก                         
เรียน หัวหน้างานรักษาความปลอดภัย 
       โปรดพิจารณา 
      ลงชื่อ                                    ผู้ตรวจสอบ     
                ( นายสิริเดช บญุอิน)  
             เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 

การพิจารณา 

      อนุญาต 
      ไม่อนุญาต 
 
     ลงชื่อ ว่าที่ ร.ต.                         ผู้อนุญาต     
              (    นูรุดดีน  มูลทรัพย์    )  
           หวัหน้างานรักษาความปอลดภัย 
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